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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛ 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право производства 

земляных работ и установку ограждения вокруг производства земляных работ в пределах 
границ городского округа «город Дагестанские Огни»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача 
разрешений на право производства земляных работ и установку ограждения вокруг производства 
земляных работ" на территории города Дагестанские Огни (далее - Регламент) разработан в целях 
повышения качества исполнения муниципальной услуги по информированию граждан, 
проживающих на территории города Дагестанские Огни, о порядке предоставления услуги по 
производству земляных работ и муниципальных услуг при предоставлении муниципальной 
услуги.

1.1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются 
возникающие между заявителями и администрацией городского округа «город Дагестанские 
Огни» в лице муниципального казенного учреждения "Управление архитектуры и 
градостроительства" городского округа «город Дагестанские Огни» (далее - Управление) 
отношения, связанные с предоставлением муниципальной услуги "Выдача разрешений на право 
производства земляных работ и установку ограждения вокруг производства земляных работ" на 
территории города Дагестанские Огни.

1.2. Описание заявителей

Заявитель - физическое или юридическое лицо, в том числе индивидуальный 
предприниматель (либо его представитель, действующий по доверенности), являющееся 
заказчиком работ, связанных со вскрытием земляных покрытий или выемкой грунта, 
обратившееся за получением разрешения на осуществление земляных работ (далее - заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
У » '</.*-

1.3.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, - муниципальное казенное 
учреждение "Управление архитектуры и градостроительства" городского округа «город 
Дагестанские Огни» (далее - Управление).

За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в 
муниципальное автономное учреждение "Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ).

1.3.2. Место нахождения Управления: Администрация, 368670, Республика Дагестан, г.
Дагестанские Огни, ул. Козленко, д. 1, официальный сайт daq-oqni.ru. электронная почта E-mail: 
Dagogniadmin@mail.ru, тел. 8 (87275) 5-22-77), 8 (87275) 5-31-13, режим работы: Понедельник -

oqni.ru
mailto:Dagogniadmin@mail.ru


- Пятница – с 9.00 до 18.00, Перерыв на обед - с 13.00 до 14.00, Суббота, воскресенье - 

выходные дни 

Предоставление в электронном виде муниципальной услуги осуществляется через портал 

государственных услуг Российской Федерации (http://www.gosuslugi.ru). 

1.3.3. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы органов и 

организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги: 

непосредственно в Управление или МФЦ; 

с использованием средств телефонной и почтовой связи, средств сети "Интернет". 

1.3.4. Информация заявителям по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

сведений о ходе предоставления указанных услуг предоставляется уполномоченными 

должностными лицами Управления, МФЦ (далее - уполномоченные должностные лица). 

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется 

уполномоченными должностными лицами при личном контакте с заявителем, с использованием  

почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. 

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на 

официальном сайте Администрации городского округа с внутригородским делением "город 

Дагестанские Огни" размещается следующая информация: 

текст настоящего Административного регламента; 

тексты нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, 

выдержки из них; 

формы, образцы заявлений, документов. 

1.3.5. Заявители, представившие заявление на получение муниципальной услуги, в 

обязательном порядке информируются уполномоченными должностными лицами: 

о порядке предоставления муниципальной услуги; 

о ходе предоставления муниципальной услуги; 

1.3.6. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения 

заявителю сообщается при подаче документов. 

1.3.7. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение 

сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги с использованием 

телефонной связи, почтовой связи, средств сети "Интернет", а также при личном контакте с 

Управлением. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой 

(корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на 

телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 

позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, должности специалиста, принявшего 

телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 

поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому 

должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный 

номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Информирование при личном общении проводится ежедневно (кроме выходных и 

праздничных дней) в соответствии с режимом работы Управления. При устном информировании 

должностное лицо, ответственное за информирование граждан и организаций, подробно и в 

вежливой форме информирует заявителя по интересующим вопросам. 

При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой 

в адрес заявителя либо по адресу электронной почты в срок, не превышающий 7 рабочих дней со 

дня регистрации письменного обращения. 



При подаче заявления в электронной форме сведения о ходе предоставления муниципальной 

услуги заявитель получает в формате текстовых сообщений с использованием сервисов единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций). 

 

                              2. Стандарт предоставления муниципальной услуги  

                                       

                             2.1. Наименование муниципальной услуги 

В рамках действия настоящего Административного регламента осуществляется 

предоставление муниципальной услуги "Выдача разрешений на право производства земляных 

работ и установку ограждения вокруг производства земляных работ". 

 

                  2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, - муниципальное казенное 

учреждение "Управление архитектуры и градостроительства» «город Дагестанские Огни» - (далее 

управление) 

2.2.2. За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в 

муниципальное автономное учреждение "Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг". 

 

                          2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги при проведении плановых земляных работ 

является выдача разрешения на осуществление земляных работ либо уведомления об отказе в 

выдаче разрешения на осуществление земляных работ. 

Результатом предоставления муниципальной услуги при проведении аварийных земляных работ 

является выдача разрешения на осуществление земляных работ. 

 По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги выдается в Управлении 

или в МФЦ в форме экземпляра электронного документа, распечатанного на бумажном носителе, 

заверенного печатью и подписью соответственно уполномоченного должностного лица 

Управления или работника МФЦ. 

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме 

электронного документа в течение срока действия результата предоставления муниципальной 

услуги. 

Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в форме электронного 

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица Управления, в соответствии с Федеральным законом от 

06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" (далее - Федеральный закон N 63-ФЗ) в личный 

кабинет республиканского портала". 

 

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Плановые земляные работы: 

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 5 рабочих дней с момента 

поступления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 



Срок исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления на 

получение разрешения на осуществление/продление земляных работ и прилагаемых к нему 

документов в Управлении или МФЦ - в течение 15 минут. 

При поступлении заявления на получение разрешения на осуществление/продление земляных 

работ и прилагаемых к нему документов в электронной форме в выходные (праздничные) дни 

регистрация производится на следующий рабочий день. 

Срок исполнения административной процедуры по рассмотрению представленных 

документов на предмет соответствия предъявляемым требованиям - 2 рабочих дня со дня 

регистрации заявления. 

Срок исполнения административной процедуры по принятию решения о выдаче разрешения 

на осуществление/продление земляных работ либо об отказе в выдаче разрешения - 2 рабочих дня 

со дня передачи проекта разрешения на осуществление земляных работ или проекта уведомления 

об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ. 

Срок исполнения административной процедуры по выдаче заявителю разрешения на 

осуществление земляных работ (в случае проведения плановых и аварийных работ) либо выдаче 

(направлению) уведомления об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ (в 

случае проведения плановых земляных работ) - 2 рабочих дня со дня принятия решения.                   

2.4.2. Аварийные земляные работы: 

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 2 рабочих дней со дня 

поступления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

2.4.3. Срок исправления допущенных опечаток или ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах составляет не более 3 рабочих дней со дня 

поступления от заявителя информации о таких опечатках (ошибках). 

2.4.4. Оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги 

законодательством не предусмотрено. 

 

 

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги 

 

Предоставление муниципальной услуги "Выдача разрешений на право производства 

земляных работ и установку ограждения вокруг производства земляных работ" осуществляется в 

соответствии с: 

Градостроительным кодексом Российской Федерации ("Российская газета", 30.12.2004, N 

290; Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, N 1 (часть I), ст. 16; "Парламентская газета", 

14.01.2005, N 5-6); 

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", доп. выпуск N 3316(0), 

08.10.2003); 

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг"; 

Федеральным законом от 1 декабря 2014 г. N 419-ФЗ "О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в 

связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов" ("Российская газета", федеральный выпуск 

N 6550 от 05.12.2014); 

Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных"; 

Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в 

Российской Федерации" ("Российская газета", 02.12.1995, N 234); 

Федеральным законом "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) 

народов Российской Федерации" от 25.06.2002 N 73-ФЗ ("Российская газета" от 29 июня 2002 г.; 

ГОСТом Р 12.3.048-2002 "Система стандартов безопасности труда. Строительство. 

Производство земляных работ способом гидромеханизации. Требования безопасности; 

         Уставом городского округа «город Дагестанские Огни»; 

 иными нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок выдачи 

разрешения. 

https://docs.cntd.ru/document/901919338#64U0IK
https://docs.cntd.ru/document/901876063#7D20K3
https://docs.cntd.ru/document/901876063#7D20K3
https://docs.cntd.ru/document/902228011#7D20K3
https://docs.cntd.ru/document/902228011#7D20K3
https://docs.cntd.ru/document/420236204
https://docs.cntd.ru/document/420236204
https://docs.cntd.ru/document/420236204
https://docs.cntd.ru/document/901990046
https://docs.cntd.ru/document/9014513#7D20K3
https://docs.cntd.ru/document/9014513#7D20K3
https://docs.cntd.ru/document/901820936


 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательством и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем: 

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления. 

В письменном заявлении указываются наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, полное наименование и организационно-правовая форма собственности 

юридического лица (в том числе юридический адрес, фактический адрес, контактный телефон, 

адрес электронной почты), Ф.И.О. для заявителя - физического лица или индивидуального 

предпринимателя (в том числе паспортные данные, адрес регистрации, контактный телефон, при 

наличии адрес электронной почты), место планируемого осуществления земляных работ с 

описанием объектов (проезжая часть в районе дома N ___ по ул. _____________ (указать способ 

производства работ, протяженность); тротуар в районе дома N ___ по ул. _____________ 

протяженностью п. м (указать способ производства работ, протяженность); газон в районе дома N 

___ по ул. _____________ протяженностью п. м и т.п.), реквизиты разрешения на строительство 

(указываются в случае, если для прокладки, переноса или переустройства инженерных 

коммуникаций требуется выдача разрешения на строительство).  

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представитель 

представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его 

полномочия на представление интересов заявителя. 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

-при проведении плановых земляных работ: 

копия приказа о назначении ответственного за производство работ; 

гарантийное письмо о восстановлении комплексного благоустройства в сроки, определенные 

графиком работ и конструкцией дорожной одежды; 

копия проекта на строительство, реконструкцию инженерных сетей и объектов 

инфраструктуры, согласованного с заинтересованными службами (владельцами инженерных 

коммуникаций и (или) земельных участков в районе проведения земляных работ), отвечающими 

за сохранность указанного имущества; 

календарный график производства работ (для крупных объектов или сложных работ; 

согласованный проект трассы; 

акт о выносе трассы в натуру; 

проект организации работ (для ознакомления); 

 

-при ремонте инженерных сетей и объектов инфраструктуры: 

копия карт с обозначением места производства работ; 

 

 

график выполнения работ с указанием даты начала и окончания работ с учетом 

восстановления нарушенного благоустройства в пределах запрашиваемого срока; 

согласованная с отделом ГИБДД УМВД России по г. Дагестанские Огни схема движения 

транспорта и пешеходов, в случае если производство земляных работ осуществляется на 

проезжих частях и тротуарах городского округа с внутригородским делением "город Дагестанские 

Огни"; 

копия договора со специализированной организацией о восстановлении дорожного 

покрытия и благоустройства с указанием графика и сроков выполнения работ (в случаях, когда 

проводимые земляные работы повлекут вскрытие или повреждение дорожного покрытия и (или) 

работы по восстановлению земляных покрытий и благоустройства будут выполняться силами 

иных лиц); 

 

-при проведении аварийных земляных работ: 



схема участка работ (карты из исполнительной документации); 

график производства работ с восстановлением нарушенных элементов благоустройства; 

копия приказа о назначении ответственного за производство работ; 

фото места планируемого осуществления земляных работ до начала проведения аварийных 

земляных работ и после их завершения (направляется заявителем в Управление по окончании 

выполнения работ); 

 

для физических лиц, проводящих аварийные работы: копии уведомлений, которые были 

направлены эксплуатирующим организациям; 

гарантийное письмо о восстановлении комплексного благоустройства в сроки, определенные 

графиком работ и конструкцией дорожной одежды. 

 

Заявление на бумажном носителе представляется: 

посредством почтового отправления; 

при личном обращении заявителя или уполномоченного представителя. 

 

В электронной форме заявление представляется путем заполнения формы, размещенной на 

едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) портале 

государственных и муниципальных услуг. 

 

Заявление при направлении посредством портала подписывается простой электронной 

подписью заявителя. 

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг: 

копия разрешения на строительство, выдаваемого в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации и иными правовыми актами, в случае прокладки, переноса или 

переустройства инженерных коммуникаций. 

 

Для предоставления муниципальной услуги данный документ в рамках межведомственного 

взаимодействия запрашивается в Управлении. 

 

Заявитель вправе самостоятельно представить указанный документ. 

 

Непредставление заявителем указанного документа не является основанием для отказа в 

предоставлении услуги. 

 

Запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта 

Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 

органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и 

муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 

закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг". 

 

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги: 
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подготовка и выдача проектной документации на строительство, реконструкцию 

инженерных сетей и объектов инфраструктуры. Результатом услуги является выдача проекта на 

строительство, реконструкцию инженерных сетей и объектов инфраструктуры; 

подготовка и выдача схемы движения транспорта и пешеходов. Результатом услуги является 

выдача схемы движения транспорта и пешеходов. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, при проведении плановых земляных работ являются: 

подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия; 

представление документов, имеющих подчистки, приписки, исправления, не позволяющие 

однозначно истолковать их содержание, невозможность прочтения текстов документов. 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги при проведении аварийных земляных работ и установку ограждения 

вокруг производства земляных работ, отсутствуют. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги при проведении плановых 

земляных работ и установке ограждения вокруг производства земляных работ являются: 

представление заявителем неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 

настоящего Административного регламента; 

письменный отказ органов (организаций), осуществляющих согласование в порядке 

межведомственного взаимодействия; 

проведение запланированных праздничных или общегородских мероприятий в месте 

проведения работ в сроки, указанные в графике производства работ; 

планирование заявителем производства земляных работ и установки ограждения вокруг 

производства земляных работ на вновь построенных, реконструированных, отремонтированных в 

текущем году объектах (проезжие части автомобильных дорог, тротуары, скверы и другие 

объекты благоустройства городского округа с внутригородским делением "город Дагестанские 

Огни"); 

отсутствие разрешения на строительство в случае, если для прокладки, переноса или 

переустройства инженерных сооружений и коммуникаций требуется выдача разрешения на 

строительство, выдаваемого в соответствии с действующим законодательством. 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги при проведении аварийных 

земляных работ отсутствуют. 

 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми 

в соответствии с ними иными нормативными актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Дагестан, муниципальными правовыми 

актами городского округа с внутригородским делением "город Дагестанские Огни" 

 

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. 

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 



 

2.11.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления 

муниципальных услуг помещениях. 

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. 

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а 

также оборудоваться противопожарной системой и средствами пожаротушения. 

 

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.12.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

оборудование территорий, прилегающих к местам предоставления муниципальной услуги, 

местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными 

возможностями, инвалидов; 

оборудование помещений для предоставления муниципальной услуги местами общего 

пользования; 

оборудование мест ожидания и мест приема заявителей стульями, столами (стойками) для 

возможности оформления документов; 

соблюдение графика работы Управления, МФЦ; 

размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на 

портале государственных и муниципальных услуг в сети "Интернет", едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) в сети "Интернет", официальном сайте 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, информационных стендах в местах 

нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ; 

2.12.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего 

Административного регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

удельный вес жалоб, поступивших в Администрацию городского округа с внутригородским 

делением "город Дагестанские Огни" по вопросам предоставления муниципальной услуги, в 

общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги. 

2.12.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги при предоставлении в 

электронном виде: 

возможность получения информации о порядке и сроках предоставления услуги посредством 

единого портала государственных и муниципальных услуг. 

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.13.1. Прием заявителей (прием и выдача документов) осуществляется уполномоченными 

должностными лицами МФЦ. 

2.13.2. Прием заявителей уполномоченными лицами осуществляется в соответствии с 

графиком (режимом) работы МФЦ. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 



прием и регистрация заявления на получение разрешения на осуществление земляных работ 

и установку ограждения вокруг производства земляных работ и прилагаемых к нему документов; 

рассмотрение представленных документов на предмет соответствия предъявляемым 

требованиям; 

принятие решения о выдаче разрешения на осуществление земляных работ и установку 

ограждения вокруг производства земляных работ либо об отказе в выдаче разрешения; 

выдача заявителю разрешения на осуществление земляных работ и установку ограждения 

вокруг производства земляных работ (в случае проведения плановых или аварийных земляных 

работ) или выдача (направление) уведомления об отказе в выдаче разрешения на осуществление 

земляных работ (в случае проведения плановых земляных работ). 

 

3.2. Прием и регистрация заявления на предоставление разрешения на осуществление 

земляных работ и прилагаемых к нему документов 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение 

заявителя или его уполномоченного представителя в Управление или МФЦ с заявлением либо 

поступление заявления в адрес Управления, посредством почтового отправления, с 

использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). 

К заявлению на получение разрешения на осуществление земляных работ должны быть 

приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Административного 

регламента. 

3.2.2. В случае направления заявителем заявления посредством почтового отправления к 

заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются копии документов, 

удостоверенные в установленном законом порядке; подлинники документов не направляются. 

Получение заявления подтверждается путем направления заявителю уведомления, 

содержащего входящий регистрационный номер и дату регистрации заявления. Уведомление о 

получении заявления направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления заявления в Управление, посредством факсимильной связи (если заявитель указал 

номер) или почтовым отправлением ("Почта России"). 

В случае отсутствия оснований, указанных в подразделе 2.7 настоящего Административного 

регламента, специалист, уполномоченный на прием документов, регистрирует заявление с 

прилагаемым комплектом документов. 

В случае наличия оснований, указанных в подразделе 2.7 настоящего Административного 

регламента, специалист, уполномоченный на прием документов, направляет заявителю 

уведомление об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, с указанием причины отказа, возвращает документы. Срок возврата 

документов и направления уведомления об отказе в приеме документов - 3 рабочих дня со дня 

регистрации поступившего заявления. 

При поступлении заявления и комплекта документов в электронном виде документы 

распечатываются на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном 

порядке. Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается путем 

направления заявителю уведомления (в виде текстового сообщения), содержащего входящий 

регистрационный номер заявления, дату регистрации заявления и прилагаемых к нему 

документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных 

документов, с указанием их объема. 

Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется 

заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Управление, с 

использованием сервисов единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).  

При наличии оснований, указанных в подразделе 2.7 настоящего Административного 

регламента, специалист, уполномоченный на прием документов, направляет заявителю 

уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, с указанием причин отказа в форме текстового сообщения с использованием сервисов 

единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). Срок направления 

уведомления об отказе в приеме документов - не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления заявления в Управление. 



3.2.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в Управление 

либо в МФЦ специалист, уполномоченный на прием документов: 

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, 

удостоверяющий личность заявителя; 

проверяет полномочия заявителя, полномочия представителя юридического лица 

действовать от имени юридического лица; 

принимает заявление и пакет документов и проверяет правильность заполнения заявления и 

комплектность документов; 

производит согласно очередному порядковому номеру в журнале входящей документации 

запись с указанием даты приема заявления и пакета документов, фамилии заявителя; 

3.2.4. При возникновении аварийной ситуации на подземных сооружениях, инженерных 

коммуникациях в процессе их эксплуатации или в связи с проведением строительных работ, 

приведших к нарушению их нормального функционирования, организация, эксплуатирующая 

указанные инженерные сооружения и коммуникации, должна немедленно направить для 

ликвидации аварии аварийную бригаду под руководством ответственного лица, назначаемого 

приказом руководителя организации, имеющего при себе служебное удостоверение, наряд 

аварийной службы с копией заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных 

работ или копией телефонограммы об аварии, направленной в Управление в соответствии с 

разграничением полномочий, предусмотренным в пункте 1.3.1 настоящего Административного 

регламента. 

Одновременно с отправкой аварийной бригады эксплуатирующая организация обязана 

известить об аварии телефонограммой Управления административно-технической инспекции 

города Дагестанские Огни, дежурного оперативно-диспетчерской службы, организации, имеющие 

смежные с местом аварии подземные сети и сооружения. При необходимости производства 

земляных работ на тротуарах, проезжих частях автомобильных дорог и обочинах - отдел ГИБДД 

УМВД России по г. Дагестанские Огни. 

После получения телефонограммы об аварии организации, имеющие смежные с местом 

аварии коммуникации, обязаны немедленно направить на место аварии своих представителей с 

исполнительными чертежами, в которых должно быть указано расположение подведомственных 

им сооружений и инженерных коммуникаций на местности. 

 
3.2.5. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ 

зарегистрированное заявление и пакет документов передаются с сопроводительным письмом в 

адрес учреждения (в случае если организацию предоставления муниципальной услуги 

обеспечивает Управление в рамках разграничения полномочий, предусмотренных пунктом 1.3.1 

настоящего Административного регламента) в течение 1 рабочего дня с момента их регистрации. 

3.2.6. При наличии оснований, указанных в подразделе 2.7 настоящего Административного 

регламента, должностное лицо, уполномоченное на прием документов, уведомляет заявителя о 

наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю 

содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры 

по их устранению. 

3.2.7. Результат выполнения административной процедуры - зарегистрированные в журнале 

входящей документации заявление и пакет документов либо возврат документов заявителю, в 

СЭД. 

3.2.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий 

день, при поступлении заявления в электронной форме - не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления заявления в Управление. 

 

3.3. Рассмотрение представленных документов на предмет соответствия предъявляемым 

требованиям 

 

3.3.1. Ответственным и исполнителем за выполнение административной процедуры 

предоставления муниципальной услуги является Руководитель структурного подразделения (далее 

- специалист). 



3.3.2. Специалист проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие 

требованиям, установленным подразделом 2.6 настоящего Административного регламента. 

3.3.3. При проведении плановых земляных работ: 

3.3.3.1. После получения документов специалист: 

осуществляет проверку документов, представленных заявителем; 

письменно уведомляет заявителя о проведении фотосъемки места проведения земляных 

работ с указанием даты и времени фотосъемки; 

в назначенные дату и время производит фотосъемку места проведения земляных работ. 

После проведения фотосъемки специалист составляет акт осмотра состояния территории в месте 

планируемого проведения земляных работ и установку ограждения вокруг производства 

земляных работ, с указанием наличия (отсутствия) в зоне производства земляных работ зеленых 

насаждений, усовершенствованного покрытия дорог, элементов внешнего благоустройства. Акт 

осмотра состояния территории в месте планируемого проведения земляных работ подписывается 

заявителем и представителем учреждения. В случае производства земляных работ на территории, 

обслуживаемой организацией, управляющей многоквартирными домами, акт подписывает также 

уполномоченный представитель данной организации. 

3.3.4. Результатом административной процедуры является: 

при проведении плановых земляных работ - установление наличия (отсутствия) оснований, 

указанных в подразделе 2.8 настоящего Административного регламента. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры при проведении плановых 

работ - 5 рабочих дней. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры при проведении аварийных 

работ - 2 рабочих дня. 

 

3.4. Принятие решения о выдаче разрешения на осуществление земляных работ либо об 

отказе в выдаче разрешения 

 

3.4.1. При плановом проведении работ: 

3.4.1.1. В случае отсутствия оснований, указанных в подразделе 2.8 настоящего 

Административного регламента, специалист готовит проект разрешения на осуществление 

земляных работ и установку ограждения вокруг производства земляных работ. 

3.4.1.2. В случае наличия оснований, указанных в подразделе 2.8 настоящего 

Административного регламента, специалист готовит проект мотивированного уведомления об 

отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ по форме. 

3.4.1.3. Специалист передает проект разрешения на осуществление земляных работ или 

проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ 

руководителю Управления. 

3.4.1.4. В случаях производства земляных работ на тротуарах, проезжих частях 

автомобильных дорог или обочинах одновременно с передачей проекта разрешения на 

осуществление земляных работ руководителю Управления заявитель уведомляет отдел 

ГИБДД УМВД России по г. Дагестанские Огни о планируемых работах, месте 

расположения объекта, заявителе и сроках производства работ. 

 
3.4.2. При аварийном производстве работ: 

3.4.2.1. Разрешение на осуществление земляных работ оформляется одновременно с 

производством земляных работ в течение 3 рабочих дней со дня начала работ по ликвидации 

аварийной ситуации. Если авария произошла в нерабочее время, разрешение оформляется в 

первый рабочий день. 

3.4.2.2. По результатам проверки представленных документов специалист: 

готовит проект разрешения на осуществление земляных работ; 

передает проект разрешения на осуществление земляных работ на подписание руководителю 

Управления, наделенному полномочиями на подписание разрешения на осуществление земляных 

работ. 

3.4.3. При поступлении в Управление заявления о выдаче разрешения на осуществление 

земляных работ через МФЦ подготовленное и подписанное разрешение на осуществление 

земляных работ или уведомление об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных 



работ с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные действующим законодательством, 

направляется с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в день регистрации указанного 

документа в журнале регистрации входящей (исходящей) корреспонденции. 

3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является: 

при производстве плановых земляных работ - разрешение на осуществление земляных работ 

или уведомление об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ и установку 

ограждения вокруг производства земляных работ; 

при производстве аварийных земляных работ и установке ограждения вокруг производства 

земляных работ - разрешение на осуществление земляных работ, а также акт промежуточной 

приемки работ и акт приемки выполненных работ. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры при проведении плановых 

работ - 5 рабочих дней. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры при проведении аварийных 

работ - 3 рабочих дня. 

 

3.5. Выдача заявителю разрешения на осуществление земляных работ и установку 

ограждения вокруг производства земляных работ (в случае проведения плановых или 

аварийных земляных работ) или выдача (направление) уведомления об отказе в выдаче 

разрешения на осуществление земляных работ (в случае проведения плановых земляных 

работ) 

 

3.5.1. Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов, извещает 

заявителя (его представителя) способом, указанным в заявлении, о результате предоставления 

муниципальной услуги и о возможности получения результата предоставления муниципальной 

услуги в Управлении или в МФЦ. 

3.5.2. Разрешение на осуществление земляных работ либо уведомление об отказе в выдаче 

разрешения на осуществление земляных работ могут быть направлены (выданы) одним из 

следующих способов: 

посредством почтового отправления; 

лично заявителю (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) 

непосредственно по месту подачи заявления. 

3.5.3. При личном обращении заявителя за результатом предоставления муниципальной 

услуги специалист Управления вручает заявителю разрешение на осуществление земляных работ 

и установку ограждения вокруг производства земляных работ либо выдает уведомление об отказе 

в выдаче разрешения на осуществление земляных работ под роспись с указанием даты получения. 

3.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 

при проведении плановых земляных работ и установке ограждения вокруг производства 

земляных работ - выдача заявителю разрешения на осуществление земляных работ либо выдача 

(направление) уведомления об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ; 

при проведении аварийных земляных работ - выдача разрешения на осуществление земляных 

работ. 

3.5.5. В случае получения уведомления об отказе в выдаче разрешения на осуществление 

земляных работ заявитель, устранив причины отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

имеет право повторно обратиться в Управление или МФЦ, а также подать заявление и 

необходимые документы с использованием единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

3.5.6. При невыполнении плановых работ в установленные сроки по ходатайству заявителя 

допускается продление срока действия разрешения на осуществление земляных работ не более 

чем на 7 календарных дней. 

Основанием для отказа в продлении срока действия разрешения является проведение 

праздничных или общегородских мероприятий на территории проведения работ в сроки, 

указанные в ходатайстве заявителя. 

3.5.7. Контроль за сроками и качеством восстановления благоустройства после производства 

земляных работ осуществляет курирующий заместитель главы Администрации города 

Дагестанские Огни в соответствии с распределением обязанностей. 

 



3.6. Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и прием таких заявлений и документов в электронной форме 

 

3.6.1. Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в электронной форме предусмотрена при помощи единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) только в случае проведения плановых 

земляных работ. 

3.6.2. Заявитель вправе получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

 

3.7. Взаимодействие учреждения с иными органами государственной власти, органами 

местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

Взаимодействие учреждения с иными органами государственной власти, органами местного 

самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в 

электронной форме, производится в соответствии с пунктом 2.6.2. 

 

 

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

4.1. Контроль полноты и качества предоставления услуги, а также текущий контроль за 

исполнением настоящего Административного регламента осуществляет руководство 

Администрации городского округа с внутригородским делением "город Дагестанские Огни". 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников многофункциональных центров 

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных 

лиц Управления в досудебном порядке, на получение документов и информации, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение  

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

"Выдача разрешений на право производства 

земляных работ и установку ограждения 

вокруг производства земляных работ" 

 

                  Образец (рекомендуемая форма) заявления  
 

                                                          

Главе администрации городского  

округа «город Дагестанские Огни» 

________________________________ 

                                                          от ___________________________________ 

                                                                             (ФИО физического лица)  

                                                           

                                                          ______________________________________ 

                                                                (место проживания или расположения) 

                                                          ______________________________________ 

                                                                             (контактный телефон) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу выдать разрешение на производство земляных работ: 

____________________________________________________________________ 

(наименование объекта и место нахождения объекта) 

 

 

 

 

_________________________________ 

 (дата, подпись обратившегося) 
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